Bedrijf

Adres 

Plaats

Eindhoven, datum

Onze ref.
:

Betreft

:

Geachte mevrouw, geachte heer,

Refererend aan het (telefoon)gesprek (of vergadering) bevestig ik u dat wij op ... (datum) zijn overeengekomen dat u voor de prijs van EURO .. de volgende (extra) werkzaamheden zult uitvoeren/laten vervallen :

- exacte beschrijving welke (meer/minder) werkzaamheden zijn afgesproken-

- Hiermee wordt de aangepaste prijs voor het gehele werk EURO ……

De werkzaamheden zullen worden uitgevoerd op... (datum) van .. tot .. (periode). 

De afgesproken levertijd bedraagt: (weken/ maanden)
De oplevering zal uiterlijk op... (datum) plaatsvinden. 

Hierbij zult u gebruik maken van de volgende maten / materialen / kleurennrs.:

...
U heeft toegezegd een garantie van ... (maanden/ jaar) op  de uitgevoerde werkzaamheden / de gebruikte materialen te geven.


Vertrouwende op een correcte afhandeling van uwer zijds.

Met vriendelijke groet,

Ons Bedrijf

Adres 

Plaats
